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INSTRUCTIVO PARA EL USO DE LAS NUEVAS FUNCIONES
DEL SISTEMA SUR@UBV
DE LA

UNIVERSIDAD BOLIVARIANA DE VENEZUELA

COORDINADOR PFG
ENMIENDAS Y ANEXOS DE CALIFICACIONES

VERSION PARA DOCENTES
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“INTRODUCCION

La Secretaria General de la Universidad Bolivariana de
Venezuela, a través de la Unidad de Apoyo Tecnoldgico vy
Estadistico ha implementado una serie de mejoras en el
sistema SUR@UBV, para ofrecer mejores servicios a la
comunidad universitaria, innovando en el uso de las
tecnologias y ofreciendo alternativas en los procesos
requlares de ingreso, prosecucion y egreso estudiantil
durante el plan Universidad en Casa. Es por ello que
presentamos tres nuevas funciones: Coordinador de PFG,
Enmiendas y Anexos de Calificaciones a través de SUR@UBV.
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ENMIENDAS

Es muy frecuente que por errores de transcripcion o por otros inconvenientes, ocurran
casos donde el profesor deba solicitar la enmienda de las notas de algunos
estudiantes. Este procedimiento se llevaba hasta ahora a través de llenado de
planillas en fisico, donde el profesor explicaba el motivo, colocaba los datos de la
unidad curricular, la nota, el porcentaje de asistencia, y esta planilla debia entregarse
al PFG junto con otros recaudos para realizar una verificacion, firmarla, sellarla, y
luego entregarla a CIPEE para ser procesada.

Aprovechando la herramienta digital SUR@UBYV, se ha creado la opcion para que el
profesor desde su cuenta de usuario pueda hacer estas solicitudes de enmiendas, el
coordinador del PFG pueda visualizarlas en su nueva opcion, aprobarlas o rechazarlas,
y en caso de ser aprobadas, CIPEE las reciba en la cuenta del coordinador, las
verifique, y en caso de ser aprobadas también por CIPEE, el sistema hara la enmienda
de forma automatica.
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~ Sistemna Unico de Registro & X # Sistema Unico de R

ENMIENDAS

a Gohiemno \ \ - \ 2m

Bolivariano | Ministerio dal Pader Popular. "sBATALLA BE
de Venezuela | para |a Educacion Universitaria CARABORBO

USUARIO; JOHAIRA ANDREINA, ALVARADO SAAVEDRA|CEDULA  » o Caracas, Thursday 13 de May de 2021

Camiiar  Secciones
Personales Contrasefla  Asignada

EYLIY

CARGA ACADEMICA 1-2021

MALLA NOMBRE UC

'EJR-DIA EJR-JUR-135 ESTADO Y RESOLUCION DE CONFLICTOS |-2021 4

EJR-DIA EJR-JUR-135 ESTADO Y RESOLUCION DE CONFLICTOS 1-2021 4

PﬂOYECTD 1l: CONFLICTO SOCIAL ¥ ORDENAMIENTO 12021 14

JURIDICO VENEZOLANO A | 2017

| v-2017
1-2018
II-2018
11l-2018
IV-2018
12019
11-2019
1-2019ext
1-2020.
1-2020niv

12021 -

'EJR-DIA PRY-EJR-105

Resumen

ezuela, edif

El profesor debe ir al botdn "SECCIONES ASIGNADAS”, escoger el periodo, escoger [a

seccion y presionar el boton “VER".
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X  Sistema Unico

ENMIENDAS

Caracas, Thursday 13 de May de 2021

guro | surubv.ubv.edu.ve/se

5iTas Sesion
CARGA ACADEMICA 11-2020
Seleccione otros periodos: | 12020 || CAMBIAR

COD MALLA EJR-DIA T
COD UC EJR-JUR-135 LMMJIVS

NOMBRE UC I

L l{“ ':O ESTADO Y RESOLUCION DE CONFLICTOS

10N EJR-SF-24A
ESTADOVZLA-ZULIA

11-2020

VINICIO JOAQUIN ANDRADE CONTRERAS igg | ]

40eme  MARIAJOSE COTUA 70 %

RICK RAIMOD CABRITA PLATA 95

MARIA DORIS FERNANDEZ RAMIREZ {ao

MARVELIS YOHANA MONTIEL RAMIREZ 190

EMILY CHIQUINQUIRA BRAVO CAMARGO 70

'GONZALO ANTONIO GONZALEZ VILLASMIL |100

VICTOR DAVID FERNANDEZ SILVA 70

ROXELIS PADLA BOSCAN ZULETA 70
s YAIRALY MILAGROS SILVA PENALOZA [z 70|
SNl NAYELI PAOLA FERNANDEZ SOTO 16 95
Weemss  ANGEL JESUS PEREZ GONZALEZ [

f.;t:smm-«l:nma-wl\in-l
EEEEEE?EEE?

f55
51 ALGUN ESTUDIANTE NO APARECE EN LA LISTA, PUEDE SOLICITAR UN ANEXOD E

v

DEBE IMPRIMIR TRES (3) COPIAS DEL ACTA

En [a seccion previamente cargada, al lado de la nota de cada estudiante ahora aparece un
icono que permite desplegar una nueva ventana para hacer la SOLICITUD DE ENMIENDA.
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ENMIENDAS

SOLICITUD DE ENMIENDA DE CALIFICACION DE ESTUDIANTE
A i
. AW N
CEDULA: SOATALLA OF
NOMBRES: /~NNN\ CARABOBO
APELLIDOS
gas, Thursday 13 de May de 2021 ¢

A

surubv.ubv.edu.ve/in

No seguro

DOCENTE: JOHAIRA ANDREINA ALVARADD SAAVEDRA
INFORMACION DE LA UNIDAD CURRICULAR
NOMBRE UC I = R
E._}F!-DIA EJR-JUR-135 ESTADO Y RESOLUCION DE CONFLIC'TG__S EJR-SF-24A H-2020 U

| 1-2020  w || CAMBIAR
IO (cvees)
[ FECHA SOLICITUD [NOTA] % |NUEVANOTA| NUEVO% | ESTATUS | WMOTNO ___ |ACIA

URNG

L MM J V §
SOLICITAR ENMIENDA e

INFORMACION: En los campos para la NUEVA NOTA y NUEVO PORCENTAJE DE ASISTENCIA aparecen la nota y el porcentaje actuales del INUEVO!
record del estudiante. Debe seleccionar una nueva nota y un nuevo porcentaje. Si va a hacer enmienda de la nota, pero no del porcentaje, debe

calocar el mismo porcentaje gue el estudiante ya posee. De igual manera, si va a hacer enmiemda del porcentaje de asistencia, pera no de la nota, .’
debe colocar la misma nota que el estudiante ya posee.

ESTaUS
E
cu IF'R]CLILAP
18 b 70 w s 1 APR.
9% Ig. P
Continuar | |2 APR

ATENCION: tenga en cuenta que la nueva NOTA / PORCENTAJE DE ASISTENCIA se reflejara en el record del estudiante unicamente cuando !% = ARR

aparezca en estatus PROCESADO en caolor verde. Esto significa que ya ef PFG verifico el caso. y CIPEE ya lo procesd en el sistema. L = APR
% 3 Pl
1% |= APR
% 2 Pl
]% = Pl
% | =]
|%

| 0%

En la nueva ventana se muestran los datos del estudiante, los datos de la nota actual, una lista de solicitudes
previas de enmienda (en caso de que existan) y la opcidn para solicitar la enmienda. El profesor debe colocar la
nueva notay porcentaje, y el motivo de la solicitud de enmienda.
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ENMIENDAS

A Noseguro | surubv.ubv.eduve/includes/solicitud 1da_notaphp?nueva nota=18&nueva asistenicia=70Bmotivo_solicitud=e
SOLICITUD DE ENMIENDA DE CALIFICACION DE ESTUDIANTE

CEDULA: .\\' 2w

sBATALLA OF
NOMBRE®

CARABODRO
APELLIDC
zas; Thursday 13 de May de 2021 °
DOCENTE: 1- JOHAIRA ANDREINA ALVARADO SAAVEDRA
INFORMACION DE LA UNIDAD CURRICULAR

NOMBRE UC [ SEccion | pERioBo | NoA [ %]
EJR-DIA EJR-JUR-135 ESTADO Y RESOLUCION DE CONFLICTDS EJR-SF-24A 11-2020 o 70
R (s
mm——m—

2021-05-13 ENESPERA PFC  ERROR EN LATRANSCRIPCION DE LANOTA - L M M3V s

I

Para solicitar una nueva enmienda debe esperar gue |a solicitud anterior sea procesada.

ATENCION: tenga en cuenia que la nueva NOTA | PORCENTAJE DE ASISTENCIA se refigjara en el record del estudiante unicamente cuando
aparezca en estatus PROCESADO en color verde. Esto significa que ya el PFG verifico el caso, y CIPEE ya lo proceso en el sistema.

ESTATUS
UNIZAD
CURRICULAR

APR

Una vez llenados los datos y guardados los cambios, en pantalla se muestra la nueva solicitud de enmienda. El
primer paso es la REVISION por parte del PFG, por lo tanto la solicitud se muestra en estatus “EN ESPERA PFG”.
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ENMIENDAS

Las solicitudes de enmienda tienen 5 posibles estatus, los cuales son:

. significa que el profesor ya hizo la solicitud, y se espera que el coordinador
del PFG la revise, y luego la autorice.

. esto significa que una vez aprobada por el coordinador del PFG, la solicitud
debe ser revisada y aprobada por el coordinador de CIPEE.

* RECHAZADA PFG si el coordinador del PFG rechaza la solicitud, cambia a este estatus. Alli
termina el tramite y no se procesa la solicitud.

* RECHAZADA CIPEE si el coordinador del PFG aprueba la solicitud, la misma pasa a revision
por parte del coordinador CIPEE, pero si este no la aprueba, alli termina el tramite y no se
procesa la solicitud.

* PROCESADO si el coordinador del PFG y el coordinador CIPEE aprueban la solicitud, el
estatus cambia a PROCESADO y la enmienda se realiza con éxito.
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Chrome

demico - UBV - Google

SOLICITUD DE ENMIENDA DE CALIFICACION DE ESTUDIANTE

\ \ Oy
‘o n AT A LLA BE
CEDUL» CARABOBO
NOMBR: &
APELLIDOS acas, Thursday 13 de May de 2021
INFORMACION DE LA UNIDAD CURRICULAR
[WALLA | buc | NOMBRE UC [ e RS S T
EJR-DIA  EIR-JUR-135 3 ] 3

ESTADO'Y RESOLUCION DE CONFLICTOS EJR-SF-24A 11-2020° 0

SOLICITUDES DE ENMIENDA

— ESTATUS | VER]
FECHA SOLICITUD “ NUEVA NOTA EVD (3 EBTATUS OBSERVACIONES ACTA IAPFG |3
2021-05-13 0 © ERROREN LATRANSCRIPCION DELANOTA =~ -

ATENCION: tenga en cuenta que la nueva NOTA / PORCENTAJE DE ASIST| se refiejara en e record del estudiante unicamente cuando
aparezca en estatus PROCES, olor verde.

Si la solicitud es APROBADA por el coordinador del PFG, el estatus de la solicitud cambia a “EN ESPERA
CIPEE".

Botharna: | | Mowii i oo P P
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ENMIENDAS

Sistema Unico de Registro Academico - UBV - Google Chrome
A Noseguro | 190.205.127.205/includes/solicitud_enmienda_coord pfg open.php?rechazar solicitud=1&f

SOLICITUD DE ENMIENDA DE CALIFICACION DE ESTUDIANTE

\ \ Oy
‘o B AT A LLA BE
CEDULA CARABODRO
NOMBRES
APELLIDOS acas, Thursday 13 de May de 2021
INFORMACION DE LA UNIDAD CURRICULAR

NOMBRE UC [__SECCION | PERIODO | NOTA | % |
EJR-DIA  EIR-JUR-135 ESTADO'Y RESOLUCION DE CONFLICTOS EIR-SF-24A 11-2020 o 70

SOLICITUDES DE ENMIENDA
FECHA SOLICITUD “ EVD% ESTATUS OBSERVACIONES ACTA

2021-05-13 N ‘iL  ERRORENLATRANSCRIPCION DELANOTA = -
MOTIVO
hacer una mejor =

revision del casol

| RECHAZAR

ATENCION: tenga en cuenta que |a nueva NOTA / PORCENTAJE DE ASISTENCIA se reflejara record del estudiante unicamente cuando
aparezca en estatus PROCESADO en color verde.

Pero si el coordinador del PFG decide no aprobar la solicitud, debe colocar un motivo y luego presionar
el botdn “RECHAZAR".
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ENMIENDAS

Sistema Unico de Registro Academico - UBV - Google Chrome
A i"'JIZJEE‘!_]'-Jr':' 190.205.127.205/int des/solicitue en .;i__.._.'".-'._:_.. en.php?rechazar solic tud=1&fect =202
SOLICITUD DE ENMIENDA DE CALIFICACION DE ESTUDIANTE
CEDULA
NOMBRE ©
APELLIDOCS

INFORMACION DE LA UNIDAD CURRICULAR

DR [_SECCON [ pEO00 oA T

EIR-DIA  EIR-JUR-135 ESTADO Y RESOLUCION DE CONFLICTOS EIR-SF-24A 11-2020 0
SOLICITUDES DE ENMIENDA
FECHA SOLICITUD [NOTA| % [NUEVANOTA| NUEVO % OBSERVACIONES ACTA

EL PFG NECESITA HACER UNAMEJOR
REVISION DEL CASQ

reflejara en e record del estudiante un) cuando
verde.

2021.05-13 o 70 18 RECHAZADO PFG

ATENCION: tenga en cuenta que la nueva NOTA / PORCENTAJE DE ASISTI
aparezca en estatus PRI:ICESADO

Bll!AL LA DE

\ CARABOBO

acas, Thursday 13 de May de 2021

—EstATs _[VeR]

=

El estatus de la solicitud cambia a “RECHAZADO PFG" y hasta alli llga el tramite. Se muestra en las
observaciones el motivo por el cual el coordinador del PFG rechazé la solicitud.
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~ ENMIENDAS

—
stema Un de Registro Academico - UBV - Google Chrome ?:‘.3 ~ \aﬁ =
- -‘-

A Noseguro | 190__‘.29_5_;12?;_._23;5}11‘#;11: esfsolicitu eﬁmieﬂda coord cipee. apmphp’aprabar solicitud=1&fecha solic=2021-05-13&1... ® 5
SOLICITUD DE ENMIENDA DE CALIFICACION DE ESTUDIANTE 5 & 0 :

N 200

s BATALLA BF

/NN CARABOBO

CEDULA
NOMBRI
APELLIDC
INFORMACION DE LA UNIDAD CURRICULAR
NOMBRE UC [ SECCIoN | PERIOBO | NoTA [
E._}R{)IA EIR-JUR-135 ESTADO Y'RESOLUCK‘)N DE CONFLICTOS EJR-S5F-24A 11-2020° 18 T

SOLICITUDES DE ENMIENDA

FECHE SOLICTUDTNOTAL_% JWETA O NUEVow [ ESTATUS _________Womo _______JicH

EN ESPERA CIPEE
2021-05-13 0 70 PROCESADO PROCESADO CON EXITO SRR CIET

ATENCION: tenga en cuenta que la nueva NOTA / PORCENTAJE DE ASISTENCIA se reflejara en el record del estudiante unicamente cuando
aparezca en estatus PROCESADO en color verde.

Si la solicitud es APROBADA por el coordinador CIPEE, el estatus cambia a “PROCESADO", la enmienda se realiza
con éxito. En a parte derecha de la solicitud aparece ahora el boton para generar el ACTA de la enmienda
solicitada.
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ENMIENDAS

acta_enmienda_calif.php - Google Chrome

REPUBLICA BEOLIVARIANA DE VENEZUELA

UNIVERSIDAD BOLIVARIANA DE VENEZUELA

SECRETARIA GENERAL

COORDINACION DE INGRESO, PROSECUCION ¥ EGRESO ESTUDIANTIL
ACTA DE ENMIENDA DE CALIFICACION

Yo, JOHAIRA ANDREINA ALVARADO SAAVEDRA titular de i3 Cédula de |denndad Mo comn
profesor de iz Uini i da en gl Estado ZULIA, en & Programa de Farmacion de
Grado: ESTUDIOS JURIDICOS, ful responsable de la Unidad Curmicular. ESTADO ¥ RESOLUCION DE
CONFLICTOS cidign EJR-JUR-135 del Trayecto TRAYZ Tramo TRAMS de la seccion EJR-SF-24A, para i
periodo 112020, ENMIENDO |a calificacidn final del estudiante: & tiular de |a Cédula de

Identidad Nao. W por los siguientes mothvos: ERRDR EN LA TRANSCRIPCION DE LA NOTA

El estudiante fue calificado incalments con: 0 puntos. y asistencia del 70%, y en virud de jo antes expuesto,
declaro gue la calificacian final es 18 puntos y asistencia del 70%. y queda bajo mi total responsabilidad la
veracidad de esia informacidn.

Soliciud reskzrada en MARACAIBO el dia 13052021 ante la Coordinacidn de Ingreso, Prosecuciin y Egreso
Estudiantil.

JOHAIRA ANDREINA MARLYN CARMEN
ALVARADO SAAVEDRA FUENMAYOR FUENMAYOR

DOCENTE POR EL PFG

JHASUA GABRIEL
GUERRA VILLANUEVA
COORDINADOR CIPEE

El ACTA DE ENMIENDA es un documento PDF que contiene la formalidad del proceso. Contiene los datos del profesor, de la
unidad curricular, del estudiante, y los datos de quienes participaron en el proceso: el profesor, el coordinador del PFG y el
coordinador CIPEE. Adicionalmente tiene un cddigo QR con el cual se puede verificar la autenticidad del documento.
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ENMIENDAS

En este punto ya el estudiante puede ver ref
enmienda de su calificacion en su récord de no

igual manera el profesor puede verlo reflejac

ejada la
as, y de

O en su

acta, la cual debe generar nuevamente y quardarla para

sus archivos.
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ANEXOS

Los ANEXOS son un procedimiento similar a las
ENMIENDAS, pero mas elaborado. Se trata de los
estudiantes que cursaron en la seccidn del profesor, pero
en el momento del cargado de notas no aparecen en
pantalla, y por lo tanto el profesor tiene que cargar las
notas de los demas estudiantes de la seccion, y este que
no aparecid se queda sin nota. No puede solicitarse una
enmienda a una nota que no existe, por lo cual este
procedimiento se [lama “ANEXO".
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ANEXOS

Cuando esto ocurre, solamente existen dos posibles razones:

* Elestudiante no seinscribio

* Elestudiante se inscribié en una seccidn, pero cursod en otra

Al igual que las enmiendas, los anexos se solicitaban con el llenado de una planilla, se
firmaba y se sellaba en el PFG y se entregaba a CIPEE junto con otros recaudos en fisico.
Pero la revision era mas compleja, ya que habia que determinar (as razones de por qué el
estudiante no aparecio en pantalla en el momento de la carga de notas.

De la misma manera que las enmiendas, los anexos también han sido automatizados en
SUR@UBV.

E-’.FIJ-EIDII'J



% UNIVERSDAD
= en Casa

~* Sistema Unico de Registro &c X # Sistema Unico de Registro &

< C 1Y A Noseguro | surubv.uubv.edu.ve/se

CARGA ACADEMICA 11-2020

Seleccione otros periodos: CAMBIAR

TURMC
L M M

. I:II:II:II:II:II:I
EDESTADO Y RESOLUCION DE CONFLICTOS
DOR:

CION: EJR-SF-24A

TIPO ALDEA SEDE
PERIODO:11-2020

i
= = STATUS
cl‘—JJum MNOMBRES APELLIDOS ”%qu‘:';g‘L A o
i CURRICULAR

1 L VINICIO JOAQUIN ANDRADE CONTRERAS APR.

2 MLMmms  MARIAJOSE COTUA 0
3 W4l RICK RAIMOD CABRITA PLATA [i5
s MARIADORIS FERNANDEZ RAMIREZ 1
MARVELIS YOHANA MONTIEL RAMIREZ 12

GONZALO ANTONIO GONZALEZ VILLASMIL 18

VICTOR DAVID FERNANDEZ SILVA ]

ROXELIS PAOLA BOSCAN ZULETA 7
10 YAIRALY MILAGROS SILVA PENALOZA |2
1n NAYELI PAOLA FERNANDEZ SOTO T
12 ANGEL JESUS PEREZ GONZALEZ l12

4
5
B | EMILY CHIQUINQUIRA ERAVO CAMARGO |2
7
8
a9

33333333?33
s#’-s:#é & %= s-zf-s':'s

-

LIE IMPRIMIHTRES{EJCDPI DEL ACTA
Car e

De [a misma manera que en el caso de las enmlendas el prfsor debe ubicar el periodo y la seccion en
el mend “SECCIONES ASIGNADAS". La opcion para solicitar un ANEXO se encuentra en la parte de abajo
como indica la flecha. (Esta opcidn sélo aparece cuando ya la seccidn ha sido cargada).
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o seguro | surubv.ubv.eduve/includes/solicitud anexo_nota.php?id_uc=
SOLICITUD DE ANEXO DE CALIFICACION DE ESTUDIANTE

S
CEDULA NN\ 2m
¥

| | /AN Ehiaboo

Biiscar \ as, Thursday 13 de May de 2021

s [1:2020 ]| coneind

TURNG
LMMIJIVSE

I
iNUENVO!

con Telei NSy o e0
- STAT
e UNIDAD
i CURRICULAR
|

APR
% 2w
% 2 APR
% = APR
(% =& APR
% |2 Pl
% & APR
e Pl
] Pl
1% |3 Pl
% B2 APR
LTNE] APR

Al presionar el boton se despliega una nueva ventana. Se debe ingresar el nimero de cédula del
estudiante que se necesita anexar al acta.
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Sistema Unico de Registro Academico - UBV - Google Chrome
A Noseguro | surubvubv.eduve/includes/solicitud anexo _notaphp?guardar :
SOLICITUD DE ANEXO DE CALIFICACION DE ESTUDIAN

A i

CEDULA NN
| | " BATALLA OF
/AN, CARABOBO

Buscar gas, Thursday 13 de May de 2021 ¢

CEDULA:
NOMBRE!
APELLIDC [
MALLA CURRICULAR: EJR-DIA i : _ |@
UNIDAD CURRICULAR: EJR-JUR-135 - ESTADO ¥ RESOLUCION DE CONFLICTOS
DOCENTE: | »is JOHAIRA ANDREINA ALVARADD SAAVEDRA TURNG
L MM I3V §

INFORMACION DE LA UNIDAD CURRICULAR
WALA | BuUc | NOMBRE U [ SECCIoN | PERIONS | NOTA | % | AR
ER-DIA  EJR-JUR-135 ESTADO Y RESOLUCION DE CONFLICTOS u 11-2008 1 100

« TENGA EN CUENTA QUE ESTA SOLICITANDO UN CAMBIO EN UNA UNIDAD CURRICULAR QUE EL ESTUDIANTE YA TIENE CARGADAEN
EL SISTEMA

INFORMACION DEL ESTATUS DE LA INSCRIPCION: ;
« EL ESTUDIANTE NO INSCRIBIO NINGUNA UNIDAD CURRICULAR EN EL PERIODO 11-2020. IC LUNIDAD
« ELESTUDIANTE NO INSCRIBIO LA UC EN EL PERIODO 1I-2020, S5IN EMBARGO LACURSO EN LASECCION EJR-SF-24A. b CURRICULAR

APR

[ FECHASOLICTUD | WoTA] % | Esmrus | Womo [ Ac

SOLICITAR ANEXO

NUEVA SOLICITUD

'D—V| D EL ESTUDIANTE NO INSCRIBIO LA UC EN EL PERIODO 11-2020, SIN EMBARGD LA
_ CURSO EN LA SECCION EJR-SF-24A.

Continuar

ATENCION: tenga en cuenia que la nueva NOTA | PORCENTAJE DE ASISTENCIA se refiejara en el record del estudiante unicamente cuando
aparezca en estatus PROCESADO en cofor verde. Esto significa que ya el PFG verificd el caso, y CIPEE ya lo procesd en el sistema.

La informacidn que se despliega en pantalla es similar a la que se muestra en el caso de las enmiendas,
pero en esta parte ya el sistema muestra informacion de por qué el estudiante no aparecié en el acta
original.
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ANEXOS

El sistema SUR@UBV toma la informacion de la seccion del profesor, la relaciona con los datos
del estudiante y muestra una serie de datos en pantalla muy importantes para saber que
decisiones tomar con respecto al caso.

Verifica que el estudiante pertenece al PFG indicado.

Verifica si el estudiante inscribid la unidad curricular en ese periodo pero en otra seccion. En
caso de que no la haya inscrito, verifica si inscribié alguna UC en ese periodo.

Verifica si en otro periodo el estudiante ya tiene una nota aprobada en esa unidad curricular.

Toda esta informacion es importante, tanto para el profesor al momento de hacer la solicitud,
como para el PFGy para CIPEE al momento de aprobar o rechazar la solicitud.

En el caso de los anexos, el profesor no necesita colocar un motivo, porque es SUR@UBV quien
se encarga de investigarlo y colocarlo en el acta final: porque el estudiante no se inscribid, o
porque se inscribié en otra seccion.
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ANEXOS

Las solicitudes de anexos tienen 5 posibles estatus al iqual que las enmiendas, los cuales son:

. significa que el profesor ya hizo la solicitud, y se espera que el coordinador
del PFG la revise, y luego la autorice.

. esto significa que una vez aprobada por el coordinador del PFG, la solicitud
debe ser revisada y aprobada por el coordinador de CIPEE.

* RECHAZADA PFG si el coordinador del PFG rechaza la solicitud, cambia a este estatus y alli
termina el tramite y no se procesa la solicitud.

* RECHAZADA CIPEE si el coordinador del PFG aprueba la solicitud, la misma pasa a revision
por parte del coordinador CIPEE, pero si este no la aprueba, alli termina el tramite y no se
procesa la solicitud.

* PROCESADO si el coordinador del PFG y el coordinador de CIPEE aprueban la solicitud, el
estatus cambia a PROCESADO, los cambios en la inscripcion se realizan y la nota es cargada al
estudiante.

N Holvarano | Fapuler ‘\_\ 2‘30
o ey il | ERugssion Linlyvassiinms EAHJ-EIDI]-':-‘



5 ¢l
=G Cosh

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA

UMIVERSIDAD BOLIVARIANA DE VENEZUELA

SECRETARIA GENERAL

COORDINACION DE INGRESO, PROSECUCION Y EGRESO ESTUDIANTIL

ACTA DE ANEXO DE CALIFICACION

Yo, JOHAIRA ANDREINA ALVARADO SAAVEDRA titular de la Cédula de |dentidad No. como
profesar de la Universidad Bolivariana de Venezuela en ef Estado ZULIA, en e Programa de Formacidn de
Grado: ESTUDIOS JURIDICOS, ful responsable de la Unidad Curncular ESTADO ¥ RESOLUCION DE
CONFLICTOS cidign EJR-JUR-135 del Trayectn TRAY2 Tramo TRAMS de |a seccitn EJR-SF-24A, para el
periodo B-2020. ANEXO s cafificacion final del eshudiante: titular
de ia Cédula de dentidad No. por Ios siguiemtes motives: EL ESTUDIANTE NO INSCRIBIO LA UT
EN EL PERICDO 11-2020, SIN EMBARGO LA CURSO EN LA SECCION EJR-5F-24A.

En virtud: de o antes expuesto, declaro gue el estukant= obtuvo una caificacion de 20 puntos y asistencia del
&5%, v queda baj mi total responsabiiidad 15 veracidad de esta informacidn.

Sodicitud realizada en MARACAIBOD =| dia 13052021 ante la Coordinacidn de Ingresn. Prosecucion y Egreso
Estudiantil.

JOHAIRA ANDREINA MARLYN CARMEN
ALVARADO SAAVEDRA FUENMAYOR FUENMAYOR

DOCENTE POR EL PRG

E' B ]

JHASUA GABRIEL
GUERRA VILLANLEVA

Cuando el proceso finaliza, se muestra el botén que permite generar el acta con toda la formalidad del
caso; similar al acta de enmienda, pero con los datos propios de un anexo. El cddigo QR puede ser
escaneado para validar la autenticidad del documento.
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en Casa

~ Sistema Unico de Registro &« X * Sistema Un

— C 0 AN uro | surubviubv.edu.ve/se

gisttadas  Sesion )
CARGA ACADEMICA II-2020

Seleccione otros periodos: m CAMBIAR|

COD MALLA EJR-DIA S
COD UC: EJR-JUR-135 LMo

I:II:II:II:II:II:I

NUCL ':O ESTADO Y RESOLUCION DE CONFLICTOS
E

CCION: EJR-SF-24A
ESTADOVZLA:ZULIA
TiPO ALDEA: SEDE
PERIDDO:11-2020

TATU
NOTAEINAL | ASISTENCIA
JLA MNO 1 Lt
NfO|CEDULA  [NOMBRES APELLIDOS b | i E o nipao

VINICIO JOAQUIN ANDRADE CONTRERAS oy [m L APR

MARIA JOSE COTUA
RICK RAIMOD CABRITA PLATA
MARIA DORIS FERNANDEZ RAMIREZ
DOMINGO ALEERTO GUERRA NARVAEZ
S MARVELIS YOHANA MONTIEL RAMIREZ
- EMILY CHIQUINQUIRA ERAVO CAMARGO
. GONZALO ANTONIO GONZALEZ VILLASMIL
0 VICTOR DAVID FERNANDEZ SILVA
0 ROXELIS PAOLA BOSCAN ZULETA
b YAIRALY MILAGROS SILVA PENALOZA
- MAYELI PAOLA FERNANDEZ SOTO
S ANGEL JESUS PEREZ GONZALEZ
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Por dltimo, el profesor puede verlﬁcar que en pantalla ya aparece el estudiante anexado con su notay
porcentaje de asistencia. Debe generar de nuevo su acta y quardarla para sus archivos.
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COORDINADOR PFG

ENMIENDAS Y ANEXOS DE CALIFICACIONES

Con la implementacion de estas nuevas opciones para el

coordinador CIPEE, coordinador de
general, la Universidad Bolivariana c
mayor eficiencia en los procesos acac

PFG y profesores en
e Venezuela garantiza
emico-administrativos,

mayor transparencia y mayor celeric

ad en la solucion de

inconvenientes que presentan nuestros estudiantes en su

prosecucion. Ademas se evita el uso de

papely la necesidad de

realizar tramites presenciales, todo esto gracias a las

herramientas tecnologicas que tenem
los Saberes.

0s en nuestra Casa de
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COORDINADOR PFG
ENMIENDAS Y ANEXOS DE CALIFICACIONES

MAYO 2021

ASESORADO Y EVALUADO POR
ALEX DIAZ
Secretario General de La Universidad Bolivariana de Venezuela

JORGE GARCIA

Director General de Ingreso, Prosecucion y Egreso Estudiantil de
la Universidad Bolivariana de Venezuela

ELABORADO Y DESARROLLADO POR
JHASUA GUERRA

Coordinador Nacional de [a Unidad de Apoyo Tecnoldgicoy
Estadistico de la Secretaria General de la Universidad Bolivariana
de Venezuela
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